METROPLUS
TERMINOS DE INVITACION PRIVADA DE OFERTAS N° 12 DE 2018.

Con fundamento en la Resolucion de Gerencia No. 201840045 de 2018 (febrero 27),
“Por medio de la cual se adopta el Manual de Contratacién de METROPLUS S. A"y
la Resolucion de Gerencia No. 201840050 de 2018 (marzo 7) “Por medio de la cual
se reglamentan los procedimientos de seleccion de Contratistas en METROPLUS
S.A.” METROPLUS esta interesado en recibir su propuesta para el proceso de
contratacién cuyas reglas se detallan en los presentes Términos de Invitacion
Privada de Ofertas.

CAPITULO PRIMERO. CONDICIONES GENERALES
GENERALIDADES DE LA INVITACION PRIVADA DE VARIAS OFERTAS
1.1.  NORMATIVIDAD APLICABLE AL PROCESO DE CONTRATACION:

METROPLUS, conforme a sus Estatutos Sociales, es una sociedad por acciones del
orden municipal constituida entre entidades publicas, de la especie de las anénimas,
en competencia con el sector privado nacional e internacional, regida en lo
pertinente por las disposiciones legales aplicables a las Empresas [ndustriales y
Comerciales del Estado, y en lo particular a lo previsto en el articulo 85 y siguientes
de la Ley 489 de 1998 y sus decretos reglamentarios y las normas que ia
modifiquen, sustituyen o adicionen.

De conformidad con el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo
93 de la Ley 1474 de 2011, las empresas industriales y comerciales estatales que
se encuentran en competencia con el sector privado nacional o internacional o
desarrollen su actividad en mercados monopolisticos, se regiran por las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus actividades econdmicas y
comerciales, sin perjuicio de lo previsto en el Articulo 13 de la misma Ley, segun el
cual, las entidades estatales que por disposicién legal cuenten con un régimen
contractual excepcional al del Estatuto General de Contratacién de [a Administracion
Publica aplicaran, en desarrolio de su actividad contractual, acorde con su régimen
legal especial, los principios de la funcién administrativa y de la gestién fiscal, de
gue tratan los Articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica, respectivamente segln
sea el caso y estaran sometidas al régimen de inhabilidades e incompatibilidades
previsto legalmente para la contratacién estatal.

La Junta Directiva de METROPLUS S.A., en su sesién ordinaria del 26 de febrero
de 2018, de la cual da cuenta el Acta No. 114 de esa misma fecha, ordend al
Gerente General la adopcién del nuevo Manual de Contratacién que permite a la
Entidad, a través de un régimen de contratacion especial, celebrar actos y contratos,

aplicando los principios de la contratacion estatal.
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1.2. SEGUIMIENTO DEL PROCESO CONTRACTUAL.:

El presente proceso contractual podrd ser seguido en la pagina WEB de
METROPLUS www.metroplus.gov.co. Link Transparencia -~ Contratacion -
Invitacion privada de varias ofertas.

CAPITULO SEGUNDO.
DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.1. OBJETO DEL CONTRATO: Servicio de fotocopiado, impresiones y argollado
de documentos para las diferentes dependencias de Metroplis S.A.

2.2. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL:

Suministro en forma oportuna de fotocopias, impresiones y anillado de documentos,
con excelente calidad, y de acuerdo con el procedimiento formal que se establezca
con la Direccion Administrativa para tal fin,

2.3. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
Le corresponde al contratista:

a) Mantener la disponibilidad del servicio de fotocopiado, argollado e
impresion de documentos en los horarios en los cuales se labora en
la Entidad: De lunes a viernes de 7:30 a.m a 5:30 p.m.

b) Reproducir copias de excelente calidad y nitidez de forma 4gil y
oportuna dentro de los tiempos establecidos por el supervisor del
contrato, de acuerdo al volumen de copias que deban ser expedidas,
y a la obligatoriedad que la entidad tenga de remitir dichas copias a
terceros.

¢) Cumplir con los tiempos de entrega de copias teniendo en cuenta:

i) Cuando se trate de derechos de peticibn de copias de
documentos que Metroplis S.A deba resolver a un tercero o
la expedicion de copias que superen los 10.000 folios, el
contratista debera atender la solicitud de servicio en un plazo
méximo de 5 dias calendario de acuerdo a las indicaciones
establecidas por el supervisor, para lo cual debera contar con
el personal suficiente que permita cumplir con la obligacién;

ii) Cuando se trate de copias inferiores a 10.000 folios, la entrega
debera realizarse en un plazo maximo de dos dias.
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iii) Cuando las copias no superen los 1000 folics deberan
expedirse el mismo dia de la solicitud.

Acoger el procedimiento establecido por el supervisor de
METROPLUS S.A para recibir y atender las solicitudes de
reproduccion de documentos en cuanto a tiempo y procedimiento de
entrega.

informar oportunamente a la Direccion Administrativa de Metroplus
S.A. Sobre cualquier situacién que altere la normal ejecucidon del
contrato, tales como dafo de los equipos o mantenimiento de los
mismos.

Atender de manera inmediata los requerimientos que realice la
supervision del contrato, respecto a irregularidades en la prestacion
del servicio (Copiado ilegible, borroso 0 desgastado)

Mantener en forma confidencial todos los datos e informaciones a los
cuales tuviere acceso durante la ejecucion del contrato. Esta
confidencialidad serd continua; no vence ni por terminacion o
declaratoria de incumplimiento del contrato.

El contratista se obliga a mantener fijos los precios unitarios de la
propuesta econdmica durante el tiempo de ejecucién del contrato.

Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta
la entidad por conducto del supervisor

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad
social, salud y pensiones y presentar los documentos respectivos que
asf lo acrediten, de conformidad con lo establecido en la Ley.

Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas,
financieras y comerciales presentadas en la propuesta.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al
supervisor del contrato.

m) Asumir el costo de los producto entregados en forma defectuosa y

devueltos por el supervisor de contrato, razon por la cual no podran
ser facturados a la Entidad.

n) Las demas obligaciones establecidas en los presentes términos de

Invitaciéon y en el contrato a celebrar.
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EL CONTRATISTA se obliga a constituir a su cargo y a favor de METROPLUS S.A.
una Garantia Unica de cumplimiento para entidades publicas con régimen de
contratacion privado, que ampare todas y cada uno de las obligaciones a cargo de
EL CONTRATISTA frente a la Entidad y derivadas de la celebracion, ejecucion y
liquidacién del contrato. La garantia debera ser otorgada por una compariia de
seguros legalmente autorizados para funcionar en Colombia la cual estara sometida
a la aceptacién por la Entidad en forma y contenido y amparar los siguientes
riesgos:

La garantia de cumplimiento debera incluir los siguientes amparos:

a) Cumplimiento dei contrato: Para garantizar el cumplimiento de las
obligaciones contraidas por este contrato, asi como los perjuicios derivados
del incumplimiento total o parcial de las obligaciones nacidas de! contrato, su
cumplimiento tardio o defectuoso; por cuantia equivalente al diez por ciento
(10%) del valor def contrato, la cual deberd permanecer vigente por el
término del contrato y seis (6) meses més.

b) Calidad del serviclo: Cubrird a la Entidad de ios perjuicios imputables a EL
CONTRATISTA derivados de la mala calidad del servicio prestado, de
acuerdo con las especificaciones técnicas establecidas en el contrato, por
una cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato, con
una vigencia igual al plazo del contrato y seis (6) meses mas.

PARAGRAFO PRIMEROQ: Los seguros, pélizas y/o la garantia deberan ser
entregados por el Contratista dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la

suscripcion del contrato y en ella deberé constar que el Asegurado y el Beneficiario
seran METROPLUS S.A. y el asegurado, EL CONTRATISTA.

PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando exista modificacién de los plazos o de los
precios de! contrato, el CONTRATISTA debera ampliar las garantias, pdlizas y
seguros para conservar el monto porcentual asegurado y las vigencias pactadas,
dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la suscripcion de la modificacion.
Asi mismo deberda restablecer su valor inicial cuando el mismo se vea afectado por
haberse hecho efectiva total o parcialmente la garantia, pdlizas o seguros por
cualquiera de los riesgos que amparan, dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a su afectacion.

PARAGRAFO TERCERO: La Garantia debera ser presentada a METROPLUS con
la constancia de pago, las condiciones generales y los anexos a que haya lugar. En
caso de que sean impuestas algunas condiciones, exclusiones o sublimites que
restrinjan la cobertura solicitada y que METROPLUS considere inconvenientes,
seran rechazadas.

2.9. INTERVENTORIA/SUPERVISION:
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METROPLUS, por intermedio de un servidor suyo o de un tercero contratado para
el efecto, realizard durante todo el tiempo de ejecucién del contrato la supervision
del mismo con el fin de constatar que éste se cumpla a cabalidad conforme a lo
pactado.

La Supervision sera designada por el Gerente General de METROPLUS. La
Supervision actuard como portavoz de METROPLUS durante la vida y liquidacion
del contrato. Estaran a su cargo las funciones de control, vigilancia y seguimiento de
los aspectos relativos a la ejecucién y liquidacién del contrato, con fundamento en lo
establecido en el Manual de Supervision e Interventoria de METROPLUS.

2.10. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:

En caso de incumplimiento, METROPLUS, sin necesidad de requerimiento judicial
previo, hara efectiva la clausula penal pecuniaria, la cual tendra un monto del veinte
por ciento (20%) del valor presupuestal del contrato y se considerara como pago
parcial de los perjuicios que le han sido causados, sin que ello impida el gjercicio
de las demas acciones a las que haya lugar, asi como el cobro de la totalidad
de los perjuicios causados.

2.11. CAUSALES GENERALES PARA LA TERMINACION DEL CONTRATO:

" El contrato terminaré con la ocurrencia de alguna de las siguientes causales:

a) Por Mutuo acuerdo de las Partes, siempre que la terminacién no implique
renuncia a derechos causados ¢ adquiridos a favor de las partes.

b) Cuando por razones de fuerza mayor o caso fortuito se haga imposible el
cumplimiento de los objetivos propuestos.

¢) Por vencimiento del término fijado para la efecucion del mismo,

d) Por incumplimiento declarado del CONTRATISTA;

e} Por agotamiento anticipado del presupuesto y

f) Por las demas causales establecidas en la Ley.

2.12. CLAUSULA DE DATOS PERSONALES

EL CONTRATISTA manifiesta que conoce el contenido y alcance de la POLITICA
DE TRATAMIENTO DE LA INFORMACION que METROPLUS tiene adoptada. Por
ello, con la suscripcion del presente contrato, se obliga a cumplirla integramente,
conjuntamente con las demas previsiones contenidas en la Ley 1581 de 2012 y
demas normas que la modifiquen, subroguen, aclaren o reglamenten, en cuanto
sean aplicables. Por lo tanto, EL CONTRATISTA deber4 adoptar las medidas de
seguridad, confidencialidad, acceso restringido y de no cesion en relacién con los
datos personales o bases de datos personales a los cuales accede con ocasion de
la celebracion, ejecucién o liquidacién del presente contrato, cualquiera que sea la
forma de tratamiento, Las medidas de seguridad que deberan adoptarse son de tipo
I6gico, administrativo y fisico acorde a la criticidad de la informacion personal a la
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que accede y/o recolecta, para garantizar que este tipo de informacién no sera
usada, comercializada, cedida, transferida y no sera sometida a tratamiento
contrario a la finalidad comprendida en lo dispuesto en el objeto del contrato. En
caso de tratarse de datos sensibles, de nifios, nifias y adolescentes, se adoptaran
las medidas de seguridad correspondientes y se regulardn conforme a los
parametros y condiciones definidas en dichas normas y las que las modifiquen,
subroguen, aclaren o reglamenten,

El CONTRATISTA autoriza de manera previa, explicita e inequivoca a
METROPLUS para el tratamiento de sus datos personales suministrados dentro de
las finalidades legales, contractuales, comerciales y las aqui contempladas. En
cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 1581 de 2012, sus decretos reglamentarios,
EL CONTRATISTA queda informado de gque los datos personales que, en su caso,
se recogieron la celebracion del presente Contrato y demas documentacion
necesaria para la legalizacién del mismo, seran tratados por METROPLUS, con la
finalidad de garantizar el adecuado mantenimiento, cumplimiento y control del
desarrolio del contrato. EL CONTRATISTA deberd comunicar a METROPLUS
cualquier modificacion en sus datos de cardcter personal. EL CONTRATISTA
Unicamente comunicaré a la METROPLUS datos de carécter personal adecuados,
pertinentes y no excesivos en relacién con las necesidades de la prestacién del
servicio objeto del presente contrato, garantizando que dichos datos sean exactos y
puestos al dia, y obligandose a comunicar a METROPLUS en el plazo legalmente
establecido aquellos que hayan sido rectificados y/o deban ser cancelados segun
proceda. Cualquier interesado podra ejercitar sus derechos de acceso, rectificacion,
cancelacién y oposicién solicitdndolo por escrito dirigido a METROPLUS.

2.13. CLAUSULA CUMPLIMIENTO DE NORMAS DEL SISTEMA GENERAL DE

del Decreto 1072 del 26 de mayo de 2015, "Por medio del cual se expide el Decreto
Unico Reglamentario del Sector Trabajo", o la norma que lo modifique, sustituya o
derogue, EL. CONTRATISTA debe cumplir con las normas del sistema general de
riesgos laborales, en especial, las siguientes: 1. Procurar el cuidado integral de su
salud. 2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar
la actividad contratada, para lo cual asumira su costo. 3. Informar a METROPLUS Ia
ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales. 4.
Participar en las actividades de Prevencion y Promocién organizadas por
METROPLUS, los Comités Paritarios de Seguridad y Salud en el Trabajo o Viglas
Ocupacionales o la Administradora de Riesgos Laborales. 5. Cumplir las normas,
reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en e
Trabajo SG-S8T. 6. informar oportunamente a METROPLUS toda novedad derivada
del contrato. PARAGRAFO 1°. La afiliacion al Sistema General de Riesgos
Laborales y el cumplimiento de fo aqui establecido durante la ejecucién del contrato
no configura ningldn tipo de relacion laboral entre METROPLUS y EL
CONTRATISTA. PARAGRAFO 2°, A El CONTRATISTA le corresponde pagar de
manera anticipada, el valor de la cotizacién al Sistema General de Riesgos
Laborales, cuando la afiliacién sea por riesgo |, Il 4 |ll, conforme la clasificacién de
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actividades economicas establecidas en el Decreto 1607 de 2002 o la norma que lo
modifique, adicione o sustituya. METROPLUS debera pagar el valor de la cotizacion
de manera anticipada, cuando la afiliacion del contratista sea por riesgo [V o V.,
PARAGRAFO 3°. Para la suscripcidon del acta de inicio, el supervisor debera
verificar que el contratista se encuentre afiliado a Riesgos Laborales, atendiendo el
nivel de riesgo determinado por la Entidad.

2.14. AUSENCIA DE RELACION LABORAL:

El contrato sera ejecutado por el Contratista con absoluta autonomia e
independencia y en desarrolio del mismo, METROPLUS no contrae obligacién
laboral alguna con el contratista, ni con las persenas que éste a su vez contrate para
el desarrolio del contrato. En consecuencia, el pago de salarios, honorarios y
prestaciones de este personal, seran de su exclusiva responsabilidad.

CAPITULC TERCERO
REQUISITOS DE PARTICIPACION

3.1. QUIENES PUEDEN PARTICIPAR:

Podran participar en el presente proceso de contratacion las personas naturales
INVITADAS, legalmente constituidas, quienes deheran cumplir con los siguientes
requisitos de participacion:

3.2 REQUISITOS PARA PARTICIPAR:
3.2.1. DE LEY:

a) No estar incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones
consagradas en la normativa vigente del ordenamiento legal Colombiano.

b) Que la persona natural ténga capacidad legal para la celebracién de contratos,
esto es que tenga la mayoria de edad y que no haya sido declarado en
interdiceién.

¢) Que se encuentren inscritos en camara de comercio y tengan registro mercantit
vigente y al dia con sus obligaciones legales.

d) Que la actividad comercial del proponente sea congruente o afin con el objeto del

contrato a celebrar.

e) Que la persona demuestre tener por o menos un (1) afo, respecto de la fecha de
cierre del proceso, de haber inscrito o registrado ante la cAmara de comercio o la
autoridad competente, su establecimiento de comercio.

7Y
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f) Que la el establecimiento de comercio posea renovacion del registro mercantii
vigente.

g) LISTAS LAFT DE PREVENCION DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION
DEL TERRORISMO: El Oferente no podri estar reportado en la Lista OFAC, ni
en ninguna otra de aquellas que buscan la prevencidon del lavade de activos y
financiacion del terrorismo, para lo cual se realizaran las consultas por parte de
METROPLUS que correspondan.

h) POLIZA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA:

Cada oferta debera acompanarse de una garantia emitida por un banco o por
una compania de seguros, que garantice la seriedad de los ofrecimientos
presentados por el proponente.

Esta garantia se regira por las condiciones establecidas en el literal b) numeral
4.6.1. de los presentes Terminos de Invitacién.

3.2.2. REQUISITOS DE PARTICIPACION DE CARACTER TECNICO:

a) El oferente debera acreditar una experiencia adquirida con entidades publicas o
privadas, en la ejecucién de contratos relacionados con el objeto de la presente
invitaciéon dentro de los dltimos TRES (3) afios contados a partir de la fecha de
cierre de la invitacién, con minimo DOS (2} contratos ejecutados, cuyo valor
individualmente considerado sean igual o superior al presupuesto oficial del
presente proceso de contratacion,

b) Teniendo en cuenta el factor tiempo y de costo, que repercute en la eficiencia con
la cual se presta el servicio hacia ia comunidad, es necesario que el establecimiento
de comercio de la persona a contratar se encuentre ubicado en el sector (maximo 3
cuadras a la redonda) donde estdn las instalaciones de Metroplis S.A, calle 53
(Maracaibo) N° 45-77, toda vez que el servicio de fotocopiado es constante, lo que
conlleva al desplazamiento de personal de Metroplis S.A durante el transcurso del
dia para solicitar el suministro de fotocopias, que se requieren casi de forma
inmediata en muchas oportunidades, maxime cuando se trata de respuestas a
derechos de peticidn y acciones de tutela.
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CAPITULO CUARTO
DE LAS PROPUESTAS

4.1, INTERPRETACION, MODIFICACION Y ACLARACION DE LA INVITACION

4.1.1. INTERPRETACION Y ACEPTACION DE LOS TERMINOS DE LA
INVITACION

El proponente debera examinar cuidadosamente la presente invitacién y sus anexos
e informarse cabalmente de todas las condiciones que puedan afectar el futuro
contrato.

lLas interpretaciones © deducciones que el proponente haga de la presente
invitacion, incluidos sus Anexos, seran de su exclusiva responsabilidad. Si al menos
uno de los proponentes interpreta adecuadamente estos términos, se entendera que
es claro su contenido.

Con la presentacién de la propuesta, el proponente manifiesta que estudio los
términos de invitacion con todos sus documentos, que obtuvo las aclaraciones de
las estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce ia
naturaleza del objeto a contratar y sus diferentes actividades; y que formuld su
oferta de manera libre, seria, precisa y coherente.

Todos los documentos de esta Invitacion se complementan entre si, de manera que
lo indicado en cada uno de ellos se entendera indicados en todos. Las
interpretaciones o deducciones que el proponente haga de lo estipulado en estos
términos, seran de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, METROPLUS
no se hara responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones,
mala interpretacién, u otros hechos desfavorables en que incurra el proponente para
fa elaboracion de su oferta.

4.1.2. MODIFICACION O ACLARACION A LA INVITACION:

METROPLUS, de oficio, podra aclarar o modificar la invitacion. Iguaimente, cuando
el proponente lo solicite mediante escrito dirigido al Comité Evaluador, con copia a
la Direccién Juridica, entregado y radicado en Centro de Administracion
Documental, ubicado en la Calle 53 N° 45 — 77, Edificio de la Cultura piso 3, 0
enviada a @ los correos  electrénicos,  juan.soto@metroplus.gov.co,
contratacion.administrativa@metropius.gov.co  y wilfred.henao@metroplus.gov.co,
siempre y cuando Metroplis S.A lo estime conveniente, de conformidad con el
cronograma sefalado en el numeral 5.1 de los presentes términos.

Con el 4nimo de ser oportunos y agiles en las respuestas a las inquietudes, se
sugiere que las solicitudes de aclaracién y/o modificacién sean consolidadas, en lo

posible, en un mismo oficio.

"G
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METROPLUS respondera por el mismo medio y dara a conocer su respuesta en su
pagina web www.metroplus.gov.co. Link Transparencia - Contratacion

Las aclaraciones o modificaciones a los términos de invitacion seran de obligatoria
observancia para la presentacion de la propuesta, e igualmente haran parte de ia
invitacion y del contrato.

NOTA.: Las sdlicitudes de aclaracion y/o modificacion que se presenten por fuera del
término establecido en el cronograma seialado en el numerat 5.1 de los presentes
términos, se les dara el tratamiento de un derecho de peticién, y no daré lugar a la
ampliaciéon de los términos o plazos indicados en el cronograma para el proceso
contractual, salvo en aquellos casos que, segun criterio del Comité Evaluador,
dichas solicitudes sean sustanciales para garantizar la aplicacién de los principios
de la contratacidn pretendida.

4.2. CORRESPONDENCIA:

Mientras no se indique otra cosa, durante el proceso de seleccidn, toda la
correspondencia de los oferentes debe ser dirigida al Comité Evaluador, con copia a
la Direccion Juridica, y radicada en el Centro de Administracién Documental de
METROPLUS, ubicado en la Calle 53 N° 45 — 77, Edificio de la Cultura piso 3.
Correspondencia enviada y/o dirigida a otras of[cmas diferentes a las indicadas en
esta invitacion, se entendera por no presentada y por consiguiente no surtird
efectos.

Nota: La recepcién de documentos en el Centro de Administracién Documental de
METROPLUS, se realiza los dias habiles, de lunes a viernes, de 8:00 a.m. a 12:00
my de 2:00 p.m. a 4:00 p.m.

4.3. FECHA LIiMITE PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTAS

Las propuestas se recibiran para su radicacion en el Centro de Administracién
Documental de METROPLUS, el dia 22 de mayo de 2018 a las 10:00 a.m.
Posteriormente se procedera con su acto de apertura y se suscribird un acta en la
que hara constar el nombre de los oferentes, el valor de la respectiva propuesta, los
datos generales de la pdliza de seriedad de la oferta, en caso de requerirse, y el
numero de folios de cada propuesta.

Nota: No se aceptard ninguna propuesta enviada por correo electrénico.
4.4. INSTRUCCIONES PARA LA PREPARACION DE LA PROPUESTA:

L.a propuesta debera estar firmada directamente por el proponente o su apoderado,
y se requerira de la autorizacién del 6rganc social competente en caso que, por la
naturaleza y cuantia del contrato a celebrar, sus estatutos asi lo exijan.
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Las propuestas se deberan presentar en original y copia, argolladas y foliadas, en
sobres cerrados que contengan en el exterior el nombre del proponente, su
direccion y el objeto de la invitacion. Cada juego estara claramente marcado:
“Original” y “Copia”. En caso de discrepancia entre el original y la copia, primara el
original.

Los documentos que integran la propuesta se deberan allegar en el orden
establecido en estos términos, en el capitulo denominado “Documentos de la
Propuesta®”, presentando separadamente los documentos legales, técnico
econdmicos y financieros.

El proponente deberé estudiar cuidadosamente la totalidad de la informacion aqui
contenida, informarse de todas las condiciones que de alguna manera afecten sus
costos y el desarrollo de la ejecucion del contrato. Ver numeral 4.1.1.
“Interpretacién” de estos términos.

Cualquier omisidn por parte del oferente a este respecto sera de su propio riesgo y
por o tanto no habra ninglin reconocimiento econdémico por ello. No se admitira
excusa alguna por errores u omisiones que impliquen desviacién a los terminos de
invitacién. Las propuestas no deben presentar enmendaduras, ni tachaduras.

Los costos que se causen por la preparacuon de la oferta seran de cargo exclusivo
del proponente. METROPLUS en ninglin caso reconocera costos por este concepto.

4.5, PROPUESTA ECONOMICA

E! cuadro del Anexo No. 5 “PROPUESTA ECONOMICA” debe ser diligenciado
completamente, llenando solamente las casillas que se encuenfran en blanco sin
modificar ias restantes.

Si algunos de los items que conforman fos cuadros del Anexo No. 5 es cotizado en
cero { 0), se entendera que el proveedor no cobrara ningdn valor por ese ftem y por
tanto sera gratuito durante toda la ejecucion del contrato.

El proponente debe diligenciar la casilla del IVA segln la tarifa aplicable en las
normas vigentes, y presentar el valor de la propuesta de cada cuadro incluido el
IVA.

La propuesta debera presentarse en pesos colombianos. Este valor debera ser a
precio global mes y debera incluir todos fos costos directos e indirectos en que deba
incurrir el contratista para la correcta ejecucién del contrato.

Todos los tributos (impuestos, tasas y contribuciones) seran por cuenta del
Contratista cuando la ley lo sefiale como sujeto pasivo. lgualmente, todos los demas
gastos en que incurra para el perfeccionamiento del contrato.
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El Contratista no podra incluir dentro de su propuesta economica impuestos
directos, los cuales son de su responsabilidad y no de METROPLUS.

Cuando el objeto contractual constituya hecho generador del impuesto sobre las
ventas, el Contratista debera incluirlo dentro del valor de la propuesta y deberd
facturar cumpliendo con el lleno de los requisitos legales establecidos en el Estatuto
Tributario

4.6. DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

Haran parte de la propuesta los siguientes documentos, los cuales deben ser
presentados en el mismo orden que se solicitan y con su respectivo indice.

El proponente sefialara por escrito, cuéles de los documentos allegados gozan de
reserva legal o tendran informacién privilegiada.

4.6.1. DOCUMENTOS LEGALES Y/O ADMINISTRATIVOS

a) Carta de presentacién de la Propuesta seglin el formato que consta en el
Anexo No 1 e “Informacion General del Proponente”, conforme ef Anexo No 2.

b) GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA: El proponente debera
suministrar con su oferta, a su costa, y a favor de METROPLUS S.A. una péliza
de garantfa de seriedad de la oferta expedida bajo un clausulado A FAVOR DE
ENTIDADES ESTATALES CON REGIMEN DE CONTRATACION PRIVADO,
por una compafia de seguros legaimente establecida en Colombia y con
domicilio en Medellin, adjuntando las condiciones generales y particulares de la
poliza.

Esta péliza cubrirda a METROPLUS S.A. en cuanto a la indemnizacién de los
perjuicios causados por el mcumplimfento tmputable al proponente, en los
siguientes eventos:

v' La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del
proponente seleccionado.

v' La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferia
cuando el plazo previsto en los términos de invitacion para la
adjudicacién del contrato se prorrogue, o cuando el término previsto
para la suscripcion del contrato se prorrogue.

v" Por la falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de
la garantia de cumplimiento exigida por METROPLUS, para amparar
el cumplimiento de las obligaciones del contrato.

v Por ¢l retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la
presentacion de las propuestas.

v" Por los demas casos amparados en la garantia, otorgados por las
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compafiias aseguradoras.

Para la presente invitacion se establece que el valor minimo de la garantia de
seriedad de la propuesta es el equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total de la propuesta en pesos celombianos, cuya validez sera de sesenta (60)
dias calendario a partir de la fecha y hora del cierre de la invitacién. Sin
embargo, METROPLUS podra solicitar que se amplie su vigencia en caso de
considerarlo necesario.

Las pdlizas de los oferentes no seleccionados quedaran a disposicion en el
Centro de Administracion Documental.

a) Certificado de Registro Unico Tributario Vigente

b) ANEXO Nos. 6 “Formato Registro Unico de Proveedores, debidamente
diligenciado.

¢) Cedula de Ciudadania del proponente.

d) Registro Mercantil del Establecimiento de Comercio con fecha de expedicién no
superior a 45 dias calendarios contados de manera retroactiva al cierre de la
presente invitacién.

e) Constancia renovacién de registro mercantil del establecimiento de comercio.

f) Poder cuando se obre en ejercicio de este: Cuando el proponente concurre por
intermedio de un representante o apoderado, debera allegar poder mediante el
cual se confiere la representacién, Dicho documento debera contener
expresamente los términos y el alcance de la representacién. En caso de ser un
poder especial, deberad contener el nimero del proceso, objeto y alcance del
mismo y dirigido a METROPLUS S.A. Los poderes generales deberan ser
otorgados mediante escritura publica con nota de vigencia. Los poderes
especiales deberén tener la nota de presentacién personal.

g) Certificado de antecedentes fiscales del representante legal y de la persona
juridica que representa, vigente a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccién emitido por la Contraloria General de la Republica, en el que conste
que no se encuentra reportado en el Gltimo boletin de responsables fiscales (Ley
610 de 2000, Art. 60). El certificado serd expedido directamente por
METROPLUS al momento de la verificacion.

h) Certificado de antecedentes disciplinarios del representante legal expedido por la
Procuraduria General de la Nacion vigente a la fecha de presentacion de la oferta
(Ley 734 de 2002, articulo 174). E! certificado serd expedido directamente por
METROPLUS al momento de la verificacién.

i
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i) Certificacién de paz y salvo de aportes parafiscales y al Sistema de Seguridad
Social integral, expedida por el Revisor Fiscal cuando éste se exija de acuerdo a
los requerimientos de ley, o del representante legal y contador, en la cual se
acredite el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aportes parafiscales, al tenor de lo dispuesto
en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto
de algunas de las obligaciones mencionadas, debera manifestar que existe el
acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En este evento
el oferente debera anexar certificacién expedida por la entidad con la cual existe
acuerdo de pago.

j) Certificado nacional de medidas correctivas y certificado de antecedentes
judiciales, vigente a la fecha de presentacion de la propuesta, del representante
legal de la persona juridica participante. E! certificado sera expedido directamente
por METROPLUS al momento de la verificacién.

4.6.2. DOCUMENTOS TECNICOS

a) Anexo No. 4 “Relacion de Experiencia”, debidamente diligenciado, suscrito por el
representante legal

b) Ejemplar original o copia de las certificaciones expedidas por las personas
juridicas con las que celebrd los contratos relacionados en el Anexo No. 4
“Relacion de Experlencia”, en las que se haga constar:

L& I N A L

. Nombre de la empresa o entidad contratante.

. Nombre del contrato y/o Nimero del contrato (si tiene)

. Valor del contrato.

. Objeto del contrato.

. Porcentaje de participacion en el consorcio o unién temporal si la

certificacién se expide para un contrato ejecutado bajo una de estas
figuras.

6. Tiempo de duracién de afnos y meses con fecha de inicio
7.
8. Firma y cargo de quien expide la certificacion

Cumplimiento a satisfaccion (Si aplica).

Se acepta como equivalente a la certificaciéon de cumplimiento de los contratos
gjecutados, copia de los mismos, siempre que se acomparien con la respetiva
acta de liquidacién o recibo final y de ellos pueda obtenerse la informacion
requerida para el certificado. - -

c) PROPUESTA ECONOMICA: Anexo No. 5. “Propuesta Econdmica” Debidamente
y diligenciada, cumpliendo con lo senalado en el numeral 4.5 de estos términos.
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NOTA: METROPLUS S.A. se reserva la facultad de verificar la informacién
aportada por el oferente en su propuesta, en la etapa de verificacion de requisitos
participacién, o de subsanaciones o de observaciones a las evaluaciones. La
incongruencia o desacuerdo entre fa documentacion y/o informacién aportada por el
proponente y la arrojada de las verificaciones efectuadas por el Comité Evaluador,
constituira causal de rechazo de la propuesta.

4.6.3. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTRANJERO.

Cuando en la oferta se presenten documentos publicos otorgados en el extranjero,
deberan estar apostiliados, es decir, debera acreditarse su autenticidad mediante
certificado colocado en el mismo documento o en un otrosi adjunto, suscrito por el
funcionario designado para ello, conforme al modelo de apostilla aprobado en cada
pais, segin la “Convencién sobre la abolicién del requisitc de legalizacion para
documentos publicos extranjeros”. Convencién de la Haya del 5 de octubre de 1961 y
Ley 455 de 1998.

Para aquelios paises que no suscribieron la convencion sobre la abolicion del requisito
de legalizacién, deberan dar tramite a sus documentos publicos conforme a lo
sefialado en el inciso anterior.

Todos los documentos expedidos en el exiranjero deberdn ser entregados en su
idioma original y con su traduccién oficial ceriificada al castellano. El traductor e
Intérprete Oficial debera ser reconocido por el Ministerio de Relaciones Exteriores,
previo abono en el original de la firma del Agente Consular en la oficina destinada para
tal fin por el Ministerio de Relaciones Exteriores.

La traduccién contendra ademas del texto de la misma, la transcripcién de cada uno de
los sellos en ella impuestos.

NOTA: Para los OFERENTES que hayan participado en ofros procesos en
METROPLUS vy la documentacion aportada haya sido expedida en el extranjero en las
condiciones anteriormente anotadas, sera valida siempre y cuando no haya sido
modificada y tenga plena validez y vigencia; situacién que el OFERENTE debe indicar
y expresar por escrito. Este debe relacionar el nimero de radicado del proceso y la
informacion que pretende hacer valer para efectos de acreditar los requisitos exigidos.
Lo anterior de conformidad con el articulo 13 del Decreto 2150 de 1995.

4.7. CAUSALES DE DESESTIMACION O RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.
METROPLUS desestimara las ofertas en cualquiera de [os siguientes eventos:
4.7.1. Por la presentacién de la propuesta después de la fecha y hora senaladas.

4.7.2. Cuando la propuesta contenga enmendaduras y/o tachones, que no permitan
establecer con claridad el valor y/o datos contenidos en la misma.

V{14
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4.7.3.

4.7.4.

4.7.5.

4.7.6.

4.7.7.

4.7.8.

4.7.9.

4.7.10.

4.711.

4.7.12.

4.7.13.

4.7.14,

4.7.15.

METROPLUS

Cuando el proponente no cumpla con los requisitos para participar en el
presente proceso de contratacion, descritos en el numeral 3.2,

Cuando la propuesta esté incompleta, en cuanto a que no cumple lo
especificado en la invitacion o deje de incluir informacién o algun documento
que de acuerdo con estos términos se refieran a los criterios de comparacion
NECESARIOS para la evaluacion técnico-economica de la misma.

Por tener dos o mas proponentes, socios en cualguier participacion
societaria o gerentes comunes.

Cuando por decision de autoridad competente se manifieste que toda o
alguna de la informacion o documentacion presentada en o con la propuesta
es falsa o contienen algun tipo de falsedad.

Cuando el valor total de la propuesta econdmica esté por encima del
presupuesto oficial asignado a la invitacion; o cuando el valor de uno o
varios de los ftems o lotes de la propuesta econémica, supere el presupuesto
oficial calculado para cada uno de ellos

Cuando no se atiendan conforme a lo requerido, dentro del término
establecido por METROPLUS, las solicitudes de documentos o aclaracion de
informacién que se realicen al proponente, o cuando su respuesta o los
documentos aportados sea incompleta o carezca de sustento legal,
financiero, técnico-econdmico o factico, ¢ no se entreguen los documentos
solicitados.

Cuando la propuesta no cumpla con lo especificado en la invitacién o
presente desviaciones de acuerdo con lo establecido en ellas.

Cuando a criterio del Comité Evaluador, luego de solicitar la aclaracién, los
soportes o explicaciones correspondientes, la propuesta econémica
contenga valores artificiaimente bajos, de manera que no es posible
mantener el equilibrio contractual.

Cuando quien presente oferta no haya sido Invitado al presente proceso de
seleccién

Cuando no se diligencie en debida forma el Anexo No. 5 de los Términos de
Invitacidon o se demuestre ostensible inconsistencia o incongruencia en su
informacion.

Cuando no se presente la garantia de seriedad de la propuesta, en el evento
de haberse requerido o cuando su presentacion sea defectuosa.

Cuando la persona proponente o su Representante Legal, Contador y/o
Revisor Fiscal 0 cualquier de sus socios o accionistas, aparezca reportado
en el Boletin de Responsables fiscales expedido por la Contraloria General
de la Republica, o esté en las listas LA/FT segun el reporte de la OFAC o de
cualquiera otra de las listas que reportan datos para la prevencion del Javado
de activos y/o financiacidn del terrorismo o posea inhabilidades para
contratar con una Entidad Estatal de conformidad con el Certificado de
Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion. -

En los demas casos contemplados en la presente invitacién.
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METROPLUS podra solicitar al proponente que subsane su oferta en aquellos
aspectos no esenciales para la comparacién objetiva de éstas y hasta el plazo que
determine en el correspondiente Cronograma,

CAPITULO QUINTO
PROCESO DE SELECCION

5.1. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION

“FECH,

1 | Remisién 10 de mayo “de METROPLUS enviara la invitacion

invitacion 2018 mediante correo electronico
juan.soto@metroplus.gov.co.

2 | Plazo para | Desde el 10 de|los invitados a participar en el

solicitar mayo de 2018 | proceso podran hacer observaciones

aclaraciones o0 | hasta el 15 mayo |y enviarlas al correo electronico
modificaciones a | de 2018 a la 4.00 | juan.soto@metroplis.qov.cg,

la Invitacion - p.m. contratacion.administrativa@metroplu
S.9ov.co,

wilfred.henao@metroplus,gov.co,

Adicionalmente podran enviarlas en
medio fisico al Archivo General de
METROPLUS S.A. en la calle 53 N°
45-77. Tercer piso.

3 | Respuesta a las | Hasta el 16 de | Mediante correo  elecirdnico y

solicitudes de | mayo de 2018. publicacion pagina web de
aclaracién y METROPLUS .link Transparencia —
modificacién a Contratacion.

los Términos de

Invitacion

4 | Entrega de | Hasta el 22 de | La entrega se realizarg en el 3er piso
propuestas mayo de 2018 a | de las oficinas de METROPLUS S.A.

las 10.00 a.m. ubicadas en la calfe 53 N° 45-77,
Edificio de la Cultura, Medellin.

5 [ Verificacion Hasta el 23 de | Instalaciones de METROPLUS S.A.
cumplimiento de | mayo de 2018. Ubicadas en la calle 53 N° 45-77,
requisitos de Edificio de la Cultura, Medellin.
participacién  y
documentos
requeridos.
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6 | Publicacién Hasta el 24 de | Mediante correo  electronico vy

evaluacion inicial | mayo de 2018. publicacién pagina web de
METROPLUS

7 | Presentacién Hasta el 29 de |Los invitados a participar en el
observaciones a | mayo de 2018 a | proceso podran hacer observaciones
la Evaluacién | las 10.00 a.m. y enviarlas al correo electrénico
inicial juan.soto@metroplis.gov.co,
Aclaraciones y contratacion.administrativa@metroplu
subsanaciones 5.00V.CO ,

wilfred.henao@metroplus.gov.co,
Adicionalmente podran enviarlas en
medio fisico al Archivo General de
METROPLUS S.A. en la calle 53 N°
45-77. Tercer piso.

9 | Respuesta a | Hasta el 30 de|Mediante correo electrénico vy
observaciones e | mayo publicacién pagina  web de
informe de METROPLUS
evaluacion final

10 | Etapa de ajuste | Hasta 31 de mayo | Instalaciones de METROPLUS S.A
economico oide 2018 a las| Ubicadas en ia calle 53 N° 45-77,
negociacion 10.00 a.m. Edificio de la Cultura, Medellin.
directa en caso
de ser necesario

11 | Carta de | Hasta el 1 de junio | Mediante  documento  fisico vy
Aceptacién de la | de 2018 publicacion pagina web
propuesta

NOTA: Las fechas indicadas en el cronograma anterior podran variar de acuerdo
con las ampliaciones de algunos plazos, bien por solicitud de los participantes y
aceptacion de METROPLUS, o bien de oficio por parte de METROPLUS, decisiones
que serén comunicadas mediante mecanismo idéneo.

5.2. VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

La verificacién de los requisitos de participacién y la evaluacién de las propuestas
sera realizada por un Comité Evaluador, designado por el Gerente General y cuyas
funciones y responsabilidades se encuentran descritas en el Manual de
Contratacién de METROPLUS y en la Resolucién de Gerencia No. 201840047 del
28 de febrero de 2018.

5.3. ACLARACION DE LAS PROPUESTAS

El Comité Evaluador podra sclicitar aclaraciones a las propuestas allegadas en
forma oportuna, cuando parte de su contenido no sea claro o presente alguna
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confusion que dificulte la interpretacion de la misma; asi mismo, podra solicitar
mformacién que no refiera a documentos necesarios o esenciales para la
comparacion de las propuestas.

El proceso de analisis y evaluacidn de las propuestas contemplaréa:
5.4. VERIFICACIONES JURIDICA Y TECNICA

Consiste en el estudio y andlisis de las propuestas desde los puntos de vista
juridico, financiero y técnico-econémico. Entre otros aspectos, se definira si faltan
documentos y si pueden solicitarse. Este estudio basicamente consistira en la
verificacion de lo consignado en el Capitulo Tercero “Requisitos de
participacion” y en el Capitulo Cuarto “De las Propuestas”.

La ausencia de requisitos o la falla de documentos referentes a la futura
contratacién o al proponente, no necesarios para la comparacién de propuestas, no
serviran de titulo suficiente para su rechazo; sin embargo, si dentro del término
establecido en el CRONOGRAMA del proceso (numeral 5.1) contados a partir del
recibo de la comunicacion, en la que se solicita la informacion faltante o aclaratoria,
el proponente no da respuesta o la misma es incompleta o no tiene sustento legal,
financiero o técnico econdmico, se procedera a la desestimacion de la propuesta.

Se desestimaran las propuestas que no cumplan con los requisitos juridicos,
técnicos o los indicadores financieros establecidos en los presentes términos, de
manera que sobre ellas no se adelantaran las evaluaciones respectivas.

5.5, CRITERIOS DE EVALUACION

La aplicacién del Unico criterio de evaluacion (calificacion) PRECIO, se realizara
solamente a las propuestas que hayan superado las verificaciones juridicas vy
técnico — econémica, es decir, que hayan cumplido los requisitos de participacion
establecidos en los términos de invitacion, las cuales se someteran a la evaluacion
del siguiente aspecto, con la asignacion de un puntaje méaximo de ponderacion, asf:

FACTOR DE EVALUACION PUNTOS
PRECIO (Valor total de la propuesta) PP | 100
TOTAL 100

Para la evaluacién de la propuesta econémica se tomara como base el valor total de
la oferta en pesos colombianos, contenida en el Anexo No. 5 “PROPUESTA

ECONOMICA™.

Para la calificacién se verificaran y corregiran los errores aritméticos que se
presenten. El valor verificado y corregido de la propuesta sera el utilizado para la
comparaciéon con otras propuestas y sera el que se tendrd en cuenta en la

adjudicacion y celebracién del contrato.

/
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Nota 1: Si alguno de los Items que conforman el cuadro del Anexc No. 5
“PROPUESTA ECONOMICA’ es cotizado en cero, o no es cotizado, se tendran en
cuenta las siguientes reglas durante el proceso de evaluacién de las propuestas:

a. En caso que alguno de los items haya sido cotizado en cero (Valor Q) en la
casilla de valor unitario antes de IVA, se entiende que el proponente ofrece
el producto como valor agregado del contrato y por tanto debera sostener el
valor en cero del item correspondiente, durante toda la ejecucion del
contrato. Esta regla se aplicara siempre y cuando el proponente no haya
modificado los demas campos para ese item, caso en el cual la propuesta
sera desestimada o rechazada.

b. En caso que alguno{s) de los item(s) no haya(n) sido cotizados, el campo se
encuentre en blanco, o con cualquiera otro signo que sea diferente de un
nGmero, tales como (X, -,) en la casilla valor unitario antes de IVA, dara lugar
a desestimar o rechazar la propuesta.

Nota 2: La propuestas se evaluaran con el precio consignado antes de IVA

Se escogera el ofrecimiento mas favorable para la Entidad, segin la siguiente
formula:

PRECIO (PP): (100 PUNTOS)

Se calificara de acuerdo a la siguiente relacion:
PP = 100 x Vm/Vi

PP = Calificacién precio propuesta

Vm = Menor valor total propuesto
Vi= Valor total de la propuesta a considerar

5.6. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que primero haya sido
radicada en Mstroplis S.A.

5.7. ORDEN DE ELEGIBILIDAD

Este paso es el resultante de la evaluacion de las propuestas. En él se define la
primera opcion para el proponente que obtuvo el mayor puntaje en la evaluacion, 1a
segunda opcidn para el siguiente y asi sucesivamente.

No se incluiran en este listado los proponentes de aquellas ofertas que han sido
desestimadas.
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5.8. RECOMENDACION DE ACEPTACION DE OFERTA

Culminada la etapa de evaluacion, el Comité Evaluador, mediante comunicacion
escrita, informard a aquellas personas que participaron en el proceso que se abre el
periodo de observaciones, para lo cual las evaluaciones seran consuitadas en la
pagina web de la Empresa: www.metroplus.gov.com o en la Direccién Juridica de la
Empresa,

En dicho periodo, se podran revisar y presentar las observaciones a los resuftados
de las evaluaciones, (eventuales inconformidades frente al andlisis y fa calificacion
de las propuestas) mediante un anico escrito suscrito por el representante legal del
proponente, dirigido al Comité Evaluador, con copia a la Direccién Juridica, dentro
del término establecido en el Cronograma (Numeral 5.1)

En ejercicio de esta facultad, los proponentes no podran completar, adicionar ©
modificar sus ofertas, so pena de ser rechazadas.

Una vez vencido el término anterior, el Comité Evaluador debera dar respuesta a las
observaciones presentadas por los proponentes,

5.9. ETAPA DE AJUSTE ECONOMICO O DE NEGOCIACION DIRECTA

5.9.1. AJUSTE ECONOMICO: Cuando todas las propuestas recibidas sean
econémicamente inconvenientes, previos los estudios y andlisis pertinentes, podra
proceder la etapa de ajuste econdmico.

En tal caso, el Comité Evaluador pondra a consideracién del Comité de Contratacion
la procedencia de la etapa de ajuste econdmico.

Para el ajuste econémico se solicitara a los proponentes que resulten elegibles, que
presenten una nueva propuesta econdémica en sobre cerrado, dentro del termino
que con tal fin se fije, vencido el cual se procedera a su apertura y a la evaluacion
de las ofertas, considerando los factores de ponderacién establecidos.

Durante la etapa de ajuste econémico ningln proponente podra retirar su oferta, ni
introducir modificaciones diferentes a las econémicas, ni hacerla mas desfavorable.

5.9.2. NEGOCIACION DIRECTA: Se podré realizar negociacion directa cuando
existiendo una sola oferta elegible o una que ocupe el primer lugar en la lista de
elegibles, se considere que se pueden obtener mejores condiciones comerciales. En
estos eventos no podra haber cambios sustanciales de las condiciones técnicas.

5.0 TERMINACION DEL PROCESO DE CONTRATACION

J

i
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METROPLUS podra dar por terminado cualguier proceso de contratacion iniciado,
por razones técnicas, de legalidad, econémicas o de conveniencia que asi lo
justifiquen, sin que ello genere algin tipo de responsabilidad o indemnizacion a
favor de los proponentes y/o participantes,

511 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE
CONTRATACION:

METROPLUS podré declarar fallido o desierto el proceso de contratacion cuando se
presente una de las siguientes causales:

a. Cuando en la fecha y hora del cierre de! proceso de contratacion no se reciba
ninguna propuesta.

b. Cuando todas las propuestas presentadas, luego de ser evaluadas, sean
rechazadas 0 desestimadas.

¢. Cuando a juicio de METROPLUS las propuestas presentadas sean
inconvenientes para sus intereses.

d. Cuando se presente por un hecho imprevisto una situacion de inconveniencia
para la Empresa.

e. Cuando se defina la terminacién del proceso de contratacion, acorde con lo
sefalado en el numeral anterior (5.10})

Previa recomendacion del Comité Evaluador, mediante comunicacién escrita, la
Gerencia General comunicard la declaratoria de desierta del proceso de
contratacion.

5.12 ACEPTACION DE LA OFERTA.

La aceptacién de la propuesta la hara el Gerente General o quien haga sus veces,
dentro del término de validez de la misma, y se comunicara al oferente favorecido,
con copia a los demas participantes. Asi mismo, el Gerente General o quien haga
sus veces, dentro del periodo de validez de la oferta o cotizacién, declararé desierto
el proceso de contratacion.

Si el proponente a quien se le haya comunicado la aceptacion de la oferta no
suscribe el contrato en el término que se haya senalado para el efecto,
METROPLUS procedera a hacer efectiva la péliza de seriedad de la oferta y podra
aceptar la propuesta al proponente calificado en el segundo lugar.

5.13 FORMALIZACION, PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION.

El contrato se entiende perfeccionado en la fecha en que el Gerente General o
quien haga sus veces comunica al proponente seleccionado la aceptacion de su
propuesta. Para dar inicio a la ejecucion del contrato es necesaria su previa
formalizacion y legalizacion. El contrato estard formalizade cuando el presente
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documento se encuentre firmado por ambas partes; y estara legalizado, cuando
METROPLUS haya aprobado las garantias exigidas.

CAPITULO QUINTO
RELACION DE ANEX0OS

ANEXO N° 1. PFIESENTAQION DE LA PROPUESTA

ANEXO N° 2. INFORMACION GENERAL DEL PROPONENTE

ANEXQ N° 3. (No aplica en razén a que no se estipularon especificaciones técnicas)

ANEXO N° 4. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

ANEXO N° 5. PROPUESTA ECONOMICA (Diligenciar en Excel)

ANEXO N° 6. FORMATO DE REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES (Diligenciar
en Excel)

CESAR AUGUSTO HERNANDEZ GORREA
Gerente General.

Proyectaron: Revisd: f/’é/ Aprobb: m
Comité Evaluador. Margarita Maria Ortiz Cano Adriana Mari rrea Restrepo.
Directora Juridica, _ Secretaria Gggeral
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ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

{Utilice papel membreteado)

Ciudad y fecha
Sefiores
METROPLUS S.A.
Comité Evaluador
Calle 53 No. 45 — 77
Medellin — Antioquia.

En atencion a su invitacion a contratar, hemos presentado la respectiva propuesta
acompanada de los documentos requeridos en los Términos de la Invitacidn. La
oferta es valida por (60) dias calendario contados a partir de la fecha de cierre de la
invitacién, con posibilidad de ampliacion del plazo, cuando asi lo requiera
METROPLUS.

La informacién contenlda en la propuesta es exacta y veraz, y aportaremos las
pruebas que METROPLUS S.A. considere necesarias para verificar su exactitud. Si
una vez que se verifique la informacién, esta no es satisfactoria conforme a las
exigencias de los Términos de la Invitacion, entenderemos y aceptaremos que
nuestra oferta sera rechazada.

Declaramos que no nos encontramos incursos en las causales de inhabilidad o
incompatibilidad consagradas en los articulos 127, 129 y 355 de la Constitucién
Politica; articulos 8, 9 y 10 de la Ley 80 de 1993; articulo 18 de la Ley 1150 de 2007,
articulo 5° de la Ley 828 de 2003; Capitulo IV de [a Ley 734 dé 2002 (Cédige Unico
Disciplinario); las indicadas en lLey 1474 de 2011 y demas normas que las regulen,
modifiquen, aclaren o complementen, ni tampoco en conflicto de intereses.

Asi mismo manifestamos no estar reportados en el Boletin de Responsables
Fiscales (art. 60 de la Ley 610 de 2000). lgualmente declaramos que en el evento
de que en ejecucidn del contrato sobreviniere alguna inhabilidad o incompatibilidad,
nos comprometemos a informar oportunamente a METROPLUS S.A. dicha situacion
y a obrar conforme lo dispongan las normas sobre la materia de manera agil.

Daremos cumplimiento a la Ley 1474 de 2011 “Estatuto Anticorrupcién’ asf como al
Cddigo del Buen Gobierno de la entidad, que contiene los principios, valores y
practicas con los que METROPLUS S.A. busca preservar la ética empresarial,
garantizar la transparencia de su gestién y administrar sus asuntos. Declaramos
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ademés que los recursos con los que ejecutaremos el contrato provienen de
actividades licitas y que aquellos que eventualmente recibiremos por la ejecucion
del mismo no seran destinados a financiar ninguna actividad ilicita o apoyar el
terrorismo.

Declaro y acepto que recibiré informacion y solicitudes referentes al presente
proceso a través de los medios electrdnicos que METROPLUS S.A. considere
adecuados.

De igual forma, acepto que el correo electrénico suministrado en la oferta, también
constituye un canal autorizado para efecto de notificaciones.

En el evento de ser aceptada nuestra oferta ejecutaremos el contrato conforme a las
estipulaciones establecidas en los Términos de Invitacién y demés documentos
anexos, en los plazos y de acuerdo con los precios indicados en nuestra oferta, por
lo cual, ante cualquier inconsistencia entre la oferta presentada y los documentos
sefialados, prevaleceran las condiciones expresadas por METROPLUS S.A, las
cuales aceptio de manera incondicional.

Conforme lo establece la ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios,
manifiesto, de manera libre, previa y expresa, que autorizo METROPLUS S.A para
gue realice la recoleccion de los datos personales que le suministraré, de los que
declaro soy el titular. La presente autorizacion le permitira a la Empresa almacenar,
usar, circular, suprimir, procesar, compilar, intercambiar, dar tratamiento, actualizar y
disponer de los datos suministrados. Igualmente, autorizo a METROPLUS S.A. para
que utilice los datos suministrados en las siguientes finalidades: para identificar el
proveedor; para crear a la persona como proveedor de METROPLUS S.A.; para
verificacion los antecedentes del proveedor, en la procuraduria, contraloria y otras
bases de dato necesarias; para reportarlo a bases de datos; para la elaboracién de
ja minuta del contraio y demas documentos necesarios; para el perfeccionamiento,
ejecucion y liquidacién del contrato; para remitirle informacion de METROPLUS S.A.

Declaro que la Empresa me dio a conocer los derechos que me asisten como titular
los datos. En concreto, declaro que conozco mis derechos a: suministrar 0 no mis
datos; consultar las Politica de Tratamiento de la Informacion de METROPLUS SA.
Dicha Politica la podré consuitar en www.metroplus.gov.co; el acceso a sus datos
personales de forma gratuita; tener acceso a la prueba de la autorizacion otorgada
para el tratamiento de sus datos personales, salvo cuando ésta no sea necesaria; a
ser informado, previa solicitud, respecto del uso que le ha dado a sus datos
personales; a actualizar sus datos personales frente a los Responsables y/o
Encargados del Tratamiento de la informacion cuando sean parciales, fraccionados
o incompletos; rectificar sus datos personales frente a los Responsables y/o
Encargados del Tratamiento de la informaciéon cuando estos sean inexactos,
induzcan a error o cuando su tratamiento esté expresamente prohibido o no haya
sido autorizado; revocar la autorizacion y/o solicitar la supresién def dato cuando en
el tratamiento no se respeten los principios, derechos y garantias constitucionales y
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legales; presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por
infracciones a lo dispuesto en las nomas sobre proteccién de datos personales,
gjercer sus derechos a través de los siguientes canales de comunicacion:

Linea 2107000.

www.metroplus.qov.co
Calle 53 (Maracaibo) No. 45-77 Piso 3, Camara de Comercio de Medellin

Atentamente,
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ANEXO N° 2
INFORMACION GENERAL DEL OFERENTE

Contratacién
Objeto:

Los suscritos (identiffcacion completa del proponente y de su representante),
de conformidad con lo establecido en las condiciones para ofertar, presentamos la
siguiente informacién general:

DESCRIPCION INFORMACION GENERAL

Razon Social

Sigla

NIT

Regimen tributario

Representante legal

Cédula de Ciudadania

Firma Representante Legal

Direccién

Ciudad — Departamento

Apartado aéreo

Teléfono conmutador

Teléfono para emergencias

Fax

E-mail

Firma del Representante Legal
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ANEXO N° 4
EXPERIENC!A DEL OFERENTE

Contratacién
Objeto:
OBJETO DE LA Nombre vy
EMPRESA |PRESTACIONDEL| VALOR FECHA teléfono de
PUBLICA O SERVICIO la persona a
contactar

PRIVADA

‘Inicio - [Terminacion

Firma del representante legal
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ANEXO 5
PROPUESTA ECONOMICA

METROPLUS S.A
INVITACION PRIVADA DE OFERTAS No. 12 DE 2017

“Suminisir fo ias, Impresiones, encuadernacién y argoliado de documentos
reqgueridos para el funcionamiento de Metroplias S.A.
PUESTAECONO

ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD u:ﬁ-g:o PARCIAL | TOPE |
1 Fotocopias una sola cara BN UNIDAD 1 : - o 73
2 Fotocopias una soka cara  Color {El precio no variara) UNIDAD 1 o 1450
3 Fotocopia doble carta BN UNIDAD 1 o 175
4 [Folocopia dobie carta Cokor (E) precio no variard) UNDAD 1 ra 0 2780
5 IFotocopias doble cara BN UNIDAD , e 0 135
6 Fotocopias dobie cara Color {El precio no variard) UNIDAD 1 . 0 o 2,150
7 Impresiones senchlas BN UNIDAD 1 o 0 125
8 Impresiones sencillas Color {El precio no variard) UNIDAD 1 0 1.050
@ Impresiones doble cara B/N UHIEAL 1 o 250
10 Imprasiones dobla cara Color (El precio no variars) LNIDAD 3 o 2.300
R Argollado doble OO UNIDAD 1 0 3.500
12 Argollado tipo Vellabinder UNIDAD 1 1) 3.250
13 Encuadernacion pasta dura UNIDAD i [1] 13.500

o 51 bongumo gue realice T
;-daberd manfener of valor.

Nombee y frma def proponente

ROTAS:
1. Lz propuesta se evaluars con el precio consignado antes da IVA
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FORMATO DE REGISTRO UNICO DE PROVEEDORES

METROPLUS

ANEXO 6.

FORMATO DE REGISTRO UNCO DE PROVEEDORES

E500-FT-GuH -3

Wacsitn (1

METROPLUS

2080020

ACTUALIZACISN CE DATOS I

MATUGALEZ4 JURIDIGA
T TR DR I R i
rakdh P - E— L
iacdad E \ . ledad Acdiones Simpileardss
Moz !__ SAS, . .
' : ' SEDE PRINGIPAL
DIRECTIN;
CHIDAD: DEFARTAMENTC: PAlS;
FERSONA .
CONTAGTS: TELEFOKO: e
[i=-tad.- (CELLLAR: PAEIA WEB:

TR0 FROVEEDOR

ACTRADAD ECONOMCA PRRCIPAL:

SUCURESALES YiZ PGENCIAS HACIONALES

MOMBRE: GIRECCAON: |
CILIDAD: |TE1_EFON0.' | |E-MAI_: i
HOMBRE: IDﬂECCm |
CAKTAD: |TELEFON0_ | |E—Mﬂl.'.

A LA

DOCUMENTO DE-DENTIFICACIS

TELEFOMC DIRECTS:

=

b. REFERENCINS FINANCIER)

ENTIOAD FINANCERA

TPO DE CUENTA MNUMERD DIE CUENTA SUCURSALIOFICINA

TELEFOND

DRECCION CAIDAD

ACTMIDAD

TELEFQNOD
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